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中国电信实业湘学院〔2024〕64号 

 

 

 

各部门： 

现将《湖南邮电职业技术学院（湖南省通信产业服务有限公

司科技培训分公司）各部门岗位设置方案》印发给大家，请遵照

执行。 

 

湖南邮电职业技术学院  湖南省通信产业服务有限公司科技培训分公司 

                       2024 年 4 月 28 日  
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为有效支撑学院（公司）高质量发展，进一步推进人力资源

深化改革和机制创新，优化人力资源配置，拓宽员工职业发展通

道，逐步完善与学院（公司）发展战略相适应的岗位设置和人员

晋升机制，激发组织与员工活力，凝聚优秀人才。根据省公司相

关文件精神，结合学院（公司）特点和实际情况，按照匹配业务

发展、岗位适度从紧的原则，经充分调研、意见反馈、慎重研究，

在保持原有岗位设置基本不变的基础上，对部分岗位设置进行适

当调整，形成专职教师、专职辅导员、产品经理、营销经理、支

撑经理、一般管理人员和中层管理人员七个序列岗位设置方案，

充分体现专业人员队伍建设特点，专业特色任职基本要求和评价

体系。中层管理人员和一般管理人员序列岗位职数按部门职责设

置到各部门，其他序列岗位职数视业务发展确定，今后随着学院

（公司）业务发展及机构设置变化，各序列岗位设置方案将做适

当调整。此前的岗位设置方案与本方案有冲突的，以本方案为准。                               

 

附件：1.中层管理人员和一般管理人员岗位设置 

2.专职教师岗位设置 

3.专职辅导员岗位设置 
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4.产品经理岗位设置 

5.营销经理岗位设置 

6.支撑经理岗位设置 
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附件 1 

 

1.党政办公室：             

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5 兼党委秘书 

副主任 1 6  

秘书 1 6  

党务专干 1 7   

宣传专干 1 7  

档案管理（兼综合） 1 7  

 

2.工会办公室： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5 兼工会副主席 

工会专干 1 7  

工会干事 1 8  

 

3.人事劳资处（人力资源部）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

人事主管 1 6  

劳资专干 1 7  

社保专干（兼人事档案管理） 1 7  

教师发展专干 1 7  
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4.纪委办公室（风险管理部）：            

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5  

纪检专干 1 7  

风险专干 1 7  

 

5.科研与发展规划处（质量管理中心）：                   

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

副处长兼质量管理中心主任 1 6  

创建主管（兼质量管理） 1 6    

校企合作主管（兼发展规划） 1 6  

学报副主编 1 6  

考核专干（兼督导管理） 1 7   

学报编辑 1 8  

科研干事（兼综合） 1 8  

专职教学督导 2-4  转非干部担任 

 

6.教务处： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

副处长兼实训中心主任 1 6  

教务员 1 6  

考务专干 1 7  

教改专干 1 7  

学籍管理专干 1 7  

实习实训专干 1 7  

实训管理干事（兼综合） 1 8  
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7.资源管理处（信息中心）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

副处长兼信息中心主任 1 6  

资源管理专干（兼采购、综合） 1 7  

图书馆专干（兼采编） 1 7  

采购管理专干 1 7  

网络与信息安全管理专干 1 7  

信息化专干 1 7  

网络、设备管理与维护干事 2 8  

图书管理员（流通服务） 3 8  

图书管理员（阅览服务） 1 9  

 

8.信息通信学院： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

院长 1 5  

副院长 1 6  

教务员 1 6  

学工主管 1 6  

学工干事 1 8  

 

9.人工智能学院： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

院长 1 5  

副院长 1 6  

教务员 1 6  

学工主管 1 6  

学工干事 1 8  
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10.现代邮政学院： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

院长 1 5  

副院长 1 6  

教务员 1 6  

学工主管 1 6  

学工干事 1 8  

 

11.马克思主义学院/通识教育学院： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

院长 1 5  

副院长 1 6  

教务员 1 6  

劳动教育专干（兼综合） 1 7  

 

12.学生处（团委）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

副处长（团委负责人） 1 6  

宿舍管理专干 1 7  

心理专干 1 7   

团委专干 1 7  

宿舍管理干事 1 8   

综合员 1 8  

资助干事（兼易班管理） 1 8  

 

13.招生就业处（创新创业学院）：    

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

就业主管 1 6  

招生专干 1 7   
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就业专干 1 7   

创业专干（兼综合） 1 7  

 

14.财务处（财务部）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

事业会计主管 1 6  

企业会计主管 1 6  

内控管理（兼综合） 1 7  

预算管理及财务分析 1 7  

企业收入会计 1 7  

税务兼资金会计 1 7  

事业资金会计 1 8  

出纳 1 8  

 

15.后勤处（行政事务部）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

基建主管 1 6   

综合员 1 7   

资产管理专干（兼物业监管） 1 7  

食药计生管理干事（兼仓库、公房管理） 1 8  

水电管理（兼电工） 1 8  

车队长（兼安全管理） 1 8  

 

16.保卫处（安保部）（武装部）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

处长 1 5  

内勤专干（兼武装事务） 1 7   

消防专干（兼综合） 1 7  

综合治理干事 1 8  
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综合治理（安全巡查员） 1 9   

治安管理员 1 9  

 

17.市场经营部（产品中心）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5  

副主任（产品中心主任） 1 6  

综合员（兼产品中心综合员） 1 7  

预算管理与考核专干 1 7  

 

18.运营商事业部： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5  

                     

19.集客事业部： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5  

 

20.数智业务事业部（成教处）： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5  

 

21.客户服务部： 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

主任 1 5  

副主任 1 6  

综合员 1 7  

培训资源管理专干 1 7  

天园基地综合员 1 7  

培训物资管理员 1 8 负责班务、食宿物资 
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附件 2 

 

专职教师岗位职数暂不确定，待启动专职教师岗位竞聘工作

时，再公布专职教师岗位职数。 

五岗专职教师编制数原则上不超过在岗专职教师数的 10%； 

六岗专职教师编制数原则上不超过在岗专职教师数的 25%； 

七岗专职教师编制数原则上不超过在岗专职教师数的 30%； 

八岗及以下专职教师编制数原则上不少于在岗专职教师数

的 35%。 

      

 

 

 

 

附件 3 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

专职辅导员 1 5  

专职辅导员 2 6  

专职辅导员 3 7  

专职辅导员 若干 8  
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附件 4 

 

产品经理岗位职数暂不确定，将根据业务实际需要进行配

置。 

五岗  若干 

六岗  若干 

七岗  若干 

八岗  若干 

 

       

 

附件 5 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

首席营销经理 1 5  

高级营销经理 2 6  

营销经理 4 7  

营销经理 若干 8  
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附件 6 

 

岗位名称 编制数 岗位层级 备注 

高级支撑经理 1 6  

支撑经理 4 7  

支撑经理 若干 8  
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抄送：校领导。                                       

湖南邮电职业技术学院党政办                 2024年 4月 29日印发 

湖
南
省
通
信
产
业
服
务
有
限
公
司
科
技
培
训
分
公
司
:滕

芳
 2024-04-29 14:34:29


